Guatemala, 29 de enero de 2021.-

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES.

Su Despacho.

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Técnicos, nimero
DGDR-029-65-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nGmero 9-2021, correspondiente al
periodo del 04 al 31 de enero del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentado
la factura serie 333DESDF niimero de DTE: 3898297763,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Apoye en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones relacionadas al que
hacer de la Direccién Administrativa Financiera.

2.- Apoye en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el cumplimiento de las
normas administrativas vigentes en las diferentes gestiones relacionadas a los procesos de la
Direccién Administrativa Financiera.

3.- Apoye en la resolucién de conflictos generados de las gestiones a realizar por la Direccién
Administrativa Financiera.
RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se ejerce un mayor control en el trafico de documentos para minimizar el tiempo de
respuesta a los requerimientos hechos al departamento asignado.

b) Se obtiene un mayor avance en las gestiones relacionadas en los procesos
administrativos al poner en practica los manuales de procedimientos vigentes, dentro
de la Direccién Administrativa Financiera.

c) Las formas de solucionar los“problemas o conflictos en poniendo en practica los
procedimientos estala!,eeiffbs en los manuales vigentes, dentro de la Direccidon
Administrativa Finantiera.
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